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OBJETO CONTRACTUAL: SUMINISTRO DE MATERIAL GRÁFICO E IMÁGENES DISEÑADAS 

CON MATERIAL Y/O PRODUCTOS ILUSTRADOS.  
 

ITEM 

CLASIFICACIÓN 

DE BIEN O 
SERVICIO 

IDENTIFICACIÓN 
ADICIONAL 
REQUERIDA 

UNIDAD 
DE 

MEDIDA 

CALIDAD Y PATRONES DE 
DESEMPEÑO MÍNIMOS 

CANTIDAD 

1 14111509 
Papel 

membreteado 
Resma 

Hojas con membrete 
institucional, tamaño carta 
comercial 21.59x27.94cm, 
presentación por resma de 
500 hojas 

1 

2 14111509 
Papel 

membreteado 
Resma 

Hojas con membrete 
institucional, tamaño oficio 
comercial 21.59x33cm, 
presentación por resma de 
500 hojas 

1 

3 14111536 
Tarjetas de 

préstamo de 
bibliotecas 

Unidad 

Fichas bibliográficas, 
elaboradas en papel bristol 
de 150g, impresas por las 
dos caras, color amarillo 
canario, tamaño 8.5x5.5cm 

1 

4 14111536 
Tarjetas de 

préstamo de 
bibliotecas 

Unidad 

Fichas bibliográficas, 
elaboradas en cartulina 
blanca impresas por las 
dos caras, tamaño 
8.5x5.5cm según muestra 

1 

5 14111611 
Tarjetas de 

invitación o de 
anuncios 

Unidad 

Tarjetas de invitación con 
sobre, elaboradas en papel 
propalcote de 115g, 
impresas a color tamaño 
16.5x12cm 

1 

6 14111611 
Tarjetas de 

invitación o de 
anuncios 

Unidad 

Tarjetas de invitación con 
sobre, elaboradas en papel 
ecológico de 115g, 
impresas a color tamaño 
16.5x12cm 

1 

7 44121505 Sobres especiales Unidad 

Sobres tipo bolsa, 
elaborados en papel 
kimberly de 75g, impresos 
a color, con solapa 
universal adhesiva, tamaño 
34x25cm 

1 

8 44121505 Sobres especiales Unidad 

Sobres blancos, 
elaborados en papel bond 
de 90g, impresos a color, 
con solapa adhesiva, 
medidas 23x12cm 

1 

9 44122003 Carpetas Unidad 

Carpetas institucionales, 
tamaño carta cerradas, con 
bolsillo y tarjetero, 
elaboradas en papel 
couché brillante de 300 g, 

1 



 
 

RECURSOS FÍSICOS 
PÁGINA 2  

DE 7 

       F - RF - 11 FICHA TÉCNICA VERSIÓN: 4.0 

 

ELABORADO POR: 
Recursos Físicos 

REVISADO POR:  
Sistema Integrado de Gestión 

APROBADO POR: Líder del Sistema Integrado de Gestión 
FECHA DE APROBACIÓN: Septiembre de 2022 

 

terminadas en polimate, 
impresas a color, tamaño 
22.5x29cm 

10 44122003 Carpetas Unidad 

Carpeta porta Diploma en 
cuero sintético de 32x41cm 
a un cuerpo, con logotipo 
institucional repujado en la 
tapa y costura en el borde, 
al reverso forrado en seda 
de color y cintas para 
colocar menciones o 
diplomas, cordón 
separador con los colores 
del tricolor nacional 

1 

11 44122003 Carpetas Unidad 

Carpetas para diplomas,  
tipo  sobre  tres  tintas  
colores pantone  
institucionales  con  solapa  
papel ecológico 295g 
tamaño  abierta  60x90cm 

1 

12 44122020 
Bolsillo para 

tarjetas 
Unidad 

Bolsillos para fichas 
bibliográficas, elaborados 
en papel manila, color 
amarillo, de 75g, tamaño 
9x12.2cm 

1 

13 55101506 Revistas Unidad 

Revista con Carátula 
impresa en color por 
ambas caras, en papel 
propalcote de 150g, de 30 
páginas internas impresas 
a color, elaborada en papel 
propalcote de 115g, 
tamaño carta cerrado, con 
cosido al caballete y con 
plastificado brillante 

1 

14 55101515 
Material 

promocional o 
reportes anuales 

Unidad 

Plegables, elaborados en 
papel propalcote de 115g, 
impresos a color, tamaño 
abierto de 31.5x22cm, 
doblado en tres cuerpos 

1 

15 55101515 
Material 

promocional o 
reportes anuales 

Unidad 

Plegables, elaborados en 
papel propalcote de 115g, 
impresos a color por las 
dos caras, tamaño abierto 
22x23cm, doblado en dos 
cuerpos 

1 

16 55101515 
Material 

promocional o 
reportes anuales 

Unidad 

Plegables a color en 
tamaño 25x35cm a dos 
cuerpos en papel bond 
impreso a dos caras 

1 
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17 55101515 
Material 

promocional o 
reportes anuales 

Unidad 

Plegables a color en 
tamaño 25x35cm a dos 
cuerpos en papel 
propalcote 150g impreso a 
dos caras 

1 

18 55101515 
Material 

promocional o 
reportes anuales 

Unidad 

Plegables a color en 
tamaño 30x10cm a tres 
cuerpos en papel 
propalcote 150g impreso a 
dos caras 

1 

19 55101515 
Material 

promocional o 
reportes anuales 

Unidad 

Plegables a color en 
tamaño 30x10cm a tres 
cuerpos en papel bond 
impreso a dos caras 

1 

20 55101515 
Material 

promocional o 
reportes anuales 

Unidad 

Plegables a color en 
tamaño 45x15cm a cuatro 
cuerpos en papel bond 
impreso a dos caras 

1 

21 55101515 
Material 

promocional o 
reportes anuales 

Unidad 

Plegables a color en 
tamaño 45x15cm a cuatro 
cuerpos en papel 
propalcote 150g impreso a 
dos caras 

1 

22 55101515 
Material 

promocional o 
reportes anuales 

Unidad 

Volantes para elecciones 
internas, elaborados en 
papel bond de 75g, 
impresos en una tinta, 
tamaño media carta 

1 

23 55101515 
Material 

promocional o 
reportes anuales 

Unidad 

Volantes para promocionar 
las diferentes actividades y 
programas de la Institución, 
elaborados en papel bond 
de 115g, impresos a color 
por ambas caras, tamaño 
media carta 

1 

24 55101515 
Material 

promocional o 
reportes anuales 

Unidad 
Volantes en blanco y negro 
tamaño carta a una tinta de 
28x22cm en papel bond 

1 

25 55101515 
Material 

promocional o 
reportes anuales 

Unidad 
Volantes a color tamaño 
carta de 28x22cm en papel 
bond 

1 

26 55101516 
Manuales 

operativos o de 
instrucciones 

Unidad 

Manuales de normatividad 
institucional, impresos a 
color en gráficas y 
diagramas, en tamaño de 
17.5x23cm en tamaño 
cerrado, pasta dura 

1 
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plastificada en mate y brillo 
uv, lomo reforzado en tela 
y engomado, hojas internas 
impresas en papel bond 
bahía de 90g 
(aproximadamente 120-180 
páginas) 

27 55101521 
Manuales de 
propietario o 

usuario 
Unidad 

Manuales de usuario de 
equipos institucionales, 
impresos a color en 
gráficas y diagramas, en 
tamaño de 17.5x23cm en 
tamaño cerrado, pasta dura 
plastificada en mate y brillo 
uv, lomo reforzado en tela 
y engomado, hojas internas 
impresas en papel bond 
bahía de 90g 
(aproximadamente 120-180 
páginas) 

1 

28 55101524 
Libros de 
referencia 

Unidad 

Libros de registro de 
diplomas para 
profesionales y tecnólogos, 
con pasta dura impresa, de 
330 hojas internas en papel 
bond de 75g, tamaño oficio 
comercial cerradas 
21.59x33cm, impresión en 
dos tintas 

1 

29 55121503 
Etiquetas de 
identificación 

Unidad 

Escarapelas para eventos 
institucionales, elaboradas 
en papel opalina, impresas 
a color, que incluyan forro 
plástico y cordón, 9x12cm 

1 

30 55121606 
Etiquetas 
adhesivas 

Unidad 

Adhesivo para inventario 
de seguridad, poliéster con 
sello de seguridad VOID 
color blanco mate (según 
diseño) 

1 

31 55121606 
Etiquetas auto 

adhesivas 
Unidad 

Etiquetas de papel 
adhesivo, impresas a color, 
tamaño 5x5cm 

1 

32 55121606 
Etiquetas auto 

adhesivas 
Unidad 

Etiquetas de papel 
adhesivo, impresas a color, 
tamaño 5x10cm 

1 
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33 55121606 
Etiquetas auto 

adhesivas 
Unidad 

Etiquetas de papel 
adhesivo, impresas a color, 
tamaño 23x6cm 

1 

34 55121606 
Etiquetas auto 

adhesivas 
Unidad 

Cenefas en adhesivo 
esmerilado con corte de 
80x30cm 

1 

35 55121608 
Etiquetas de 

códigos de barra 
Unidad 

Etiquetas de papel 
adhesivo, tamaño 5x2.5cm 

1 

36 55121610 
Etiquetas 

numeradas 
consecutivamente 

Unidad 
Etiquetas de papel 
adhesivo, tamaño 5x2.5cm 

1 

37 55121620 
Etiquetas 

multipropósitos 
Unidad 

Etiquetas de papel 
adhesivo, tamaño carta 

1 

38 55121621 Sellos Notariales Unidad 
Sello Trodat automático de 
12.5x9.5x5.5, cirel de 
6x4cm 

1 

39 55121702 
Placas con 

inscripciones no 
metálicas 

Unidad 

Placas de identificación 
oficinas y aulas elaboradas 
en acrílico, tamaño 
14.5x10cm 

1 

40 55121704 
Señales de 
seguridad 

Unidad 
Señales de seguridad 
elaboradas en acrílico, 
tamaño de 20x30cm 

1 

41 55121705 
Señales auto 

adhesivas 
Unidad 

Señales auto adhesivas de 
19x11cm 

1 

42 55121717 
Placas de 

identificación de 
máquinas 

Unidad 

Placas de identificación de 
máquinas y equipos de 
laboratorio elaboradas en 
acrílico, tamaños de 
29.5x14.5cm 

1 
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43 55121718 
Señales 

informativas 
Unidad 

Elementos de señalización 
rígida diseñados en 
impresión directa sobre 
sustrato polímero de 5mm, 
120-50cm con 
distanciadores, incluye 
instalación 

1 

44 55121726 
Paneles de 

identificación 
Unidad 

Backing elaborado en lona 
de alta calidad, impreso a 
color, 500x200cm, en 
impresión digital, con 
ojaletes para amarrar 

1 

45 55121735 
Señales 

temporales 
Unidad 

Señales de seguridad 
transitorias, elaboradas en 
aluminio, 50x30cm 

1 

46 55121804 
Gafetes o 

portagafetes 
Unidad 

Carné institucional 
docentes, estudiantes y 
administrativos, medida 
estándar 2x7cm  en acrílico 
con imán de seguridad con 
impresión en laser 

1 

47 60101402 Botones de Premio Unidad 

Botón conmemorativo para 
estudiantes, docentes y 
administrativos medida 
estándar 2,5x2,5cm en 
acrílico alfiler de seguridad 
con impresión en laser. 

1 

48 14111519 Papeles cartulina Unidad 

Papel tipo cartulina (295 
GR) apto para la 
elaboración de diplomas de 
programas técnicos, 
tecnólogos y profesionales,  
tamaño (314 x 410 mm). 

1 

49 14111510 Papel para plotter Unidad 

Papel con gramaje (90GR),  
apto para la elaboración de 
actas de grado de 
programas técnicos, 
tecnólogos y profesionales, 
tamaño (230 x 370 mm). 

1 

50 60101602 
Certificados en 

blanco 
Unidad 

Certificados de asistencia a 
eventos académicos 
organizados por las 
diferentes dependencias, 
impresos a color, 
elaborados en papel 
opalina, tamaño carta 

1 

51 60101730 Manuales  Unidad 

Manuales institucionales, 
impresos a color en 
gráficas y diagramas, 
tamaño 20x14cm en 
tamaño cerrado, hojas 

1 
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internas en papel bond 75g 
a blanco y negro cantidad 
46 páginas y portada y 
contraportada en papel 
propalcote 200g a  full color 
en plástificado mate y brillo 
uv cocido al caballete 

52 60121008 Afiches Unidad 

Afiches para los diferentes 
programas y campañas 
institucionales en las UTS, 
impresos a color, en papel 
bond de 90g, tamaño 
medio pliego 

1 

53 60121008 Afiches Unidad 

Afiches para los diferentes 
programas y campañas 
institucionales en las UTS, 
impresos a color, en papel 
bond de 90g, tamaño un 
pliego 

1 

54 55101519 
Publicaciones 

periódicas 
Unidad 

Publicaciones de avisos, 
notas, edictos y noticias en 
general en diarios oficiales 
de amplia circulación 

1 

55 60121015 
Adhesivos 

decorativos en 
vinilo 

Unidad 

Impresión a full color en 
tinta látex ecológica sobre 
vinilo, laminado instalados 
sobre vidrio 1.50x1.0mt 

1 

56 60101302 
Adhesivos 
gigantes 

Unidad 
Vinilo adhesivo para las 
puertas del ascensor 
84x200cm impreso a color 

1 
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